
PROCEDIMENTO                                          
(Breve Descrizione)

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(Unitamente ai recapiti telefonici e casella 

di posta elettronica istituzionale) 

 UNITA' ORGANIZZATIVA COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 

(Indicazione del nome responsabile ufficio 
unitamente ai recapiti telefonici e casella di post a 

elettronica istituzionale) 

TERMINE DI CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO

CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ATTRAVERSO UNA 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA  
DELL'INTERESSATO O CON IL 

SILENZIO ASSENZO 

STRUMENTI DI TUTELA 
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE 

IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO 

TEMPI DI REALIZZAZIONE 
DEGLI ACCESSI AI SERVIZI 

ON LINE

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DI 

EVENTUALI PAGAMENTI

SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO IN 
CASO DI INERZIA IL POTERE 

SOSTITUTIVO 

PROCEDIMENTO AD ISTANZA 
DI PARTE  / D'UFFICIO                 

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI, ORARI E MODALITA' DI 

ACCESSO CON INDICAZIONE DEGLI INDIRIZZI, 
RECAPITI TELEFONICI E CASELLE DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE  A CUI 
PRESENTARE LE ISTANZE

rilevazione carenze PLS, MMG e 
MSA

ACN  PLS/MMG/MSA UOC DAT

Responsabile Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056) - Sig.ra Marcella 
Liodori(marcella.liodori@sanita.marche.it - 
0735/793645)- istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati 
(e-mail: cinzia.vicennati@sanita.marche.it-
0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

semestrale per MMG( assistenza 
primaria, continuità assistenziale, 
emergenza sanitaria territoriale) e 
PLS, trimestrale per Med. Spec. 

Amb. Previa consultazione 
dell'articolazione territoriale del 

Comitato consultivo di MMG/PLS 
/MSA

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Instaurazione rapporto 
convenzionale con PLS, MMG e 

MSA
ACN  PLS/MMG/MSA UOC DAT

Responsabile Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056)- istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati 
(e-mail: cinzia.vicennati@sanita.marche.it-
0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

90 giorni  per MMG, 45 iorni per 
PLS, 90 giorni per MSA dalla 

dichiarazione di accettazione (salvo 
deroga concessa sentita 

l'articolazione territoriale del 
Comitato consultivo di MMG/PLS 

/MSA

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
provvisorio nel Servizio di 
Pediatria di Libera Scelta

ACN per la PLS -DGR 
n.741/2008

UOC DAT

Responsabile Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)-  
istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Sospensione dal Servizio di PLS
ACN per la PLS -DGR 
n.741/2008

UOC DAT

Responsabile  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
di parte /d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Cessazione dal Servizio di PLS ACN per la PLS UOC DAT

Responsabile  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
di parte/ d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

60 giorni dalla data delle 
dimissioni volontarie, ridotto a 30 
gg in caso di mobilità o 
trasferimenti

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Scelta del medico (in deroga 
all'ACN per la PLS/MMG)

ACN per la PLS
ACN per MMG

UOC DAT

Responsabili  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782) -
Ufficio Anagrafe Assistiti di Ascoli Piceno e San 
Benedetto del Tronto

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
di parte

UFFICIO ANAGRAFE ASCOLI PICENO/SAN 
BENEDETTO DEL TRONTO

30 giorni dalla data della seduta 
del Comitato Consultivo 
PLS/MMG

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
provvisorio nel Servizio Medicina 
Specialistica Ambulatoriale

ACN per la specialistica 
Ambulatoriale, Veterinari ed 
altre professioni

UOC DAT

Responsabile P.O.  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)
Sig.ra Benedetta Capriotti (e-mail: 
benedetta.capriotti@sanita.marche.it-
0735/793644) 

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

45 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico a tempo 
determinato nel Servizio 
Medicina Specialistica 
Ambulatoriale

ACN per la specialistica 
Ambulatoriale, Veterinari ed 
altre professioni

UOC DAT

Responsabile P.O.  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)
Sig.ra Benedetta Capriotti (e-mail: 
benedetta.capriotti@sanita.marche.it-
0735/793644) 

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

60 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
provvisorio nel Servizio di 
Continuità Assistenziale

ACN per la MMG - DGR 
n.758/2007

UOC DAT
Responsabile Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
provvisorio nel Servizio di 
Emergenza sanitaria territoriale

ACN per la MMG - DGR 
n.758/2007

UOC DAT
Responsabile Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
sostituzione SIAS , Medico 
incaricato o medico specialista 
SANITA' PENITENZIARIA

DPCM/2008 
DGRM 891/2011

UOC DAT

Responsabile P.O.  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056) 

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Conferimento incarico 
provvisorio nel Servizio di 
Medicina Generale

ACN per la MMG - DGR 
n.758/2007

UOC DAT

Responsabile  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Sospensione dal Servizio di 
MMG e CA

ACN per la MMG UOC DAT

Responsabile  -Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)-
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056)- istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati 
(e-mail: cinzia.vicennati@sanita.marche.it-
0736/358782) 

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

30 giorni (dal possesso della 
documentazione necessaria)

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE



PROCEDIMENTO                                          
(Breve Descrizione)

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(Unitamente ai recapiti telefonici e casella 

di posta elettronica istituzionale) 

 UNITA' ORGANIZZATIVA COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 

(Indicazione del nome responsabile ufficio 
unitamente ai recapiti telefonici e casella di post a 

elettronica istituzionale) 

TERMINE DI CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO

CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ATTRAVERSO UNA 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA  
DELL'INTERESSATO O CON IL 

SILENZIO ASSENZO 

STRUMENTI DI TUTELA 
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE 

IN FAVORE 
DELL'INTERESSATO 

TEMPI DI REALIZZAZIONE 
DEGLI ACCESSI AI SERVIZI 

ON LINE

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DI 

EVENTUALI PAGAMENTI

SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO IN 
CASO DI INERZIA IL POTERE 

SOSTITUTIVO 

PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE

Cessazione dal Servizio di MMG 
e CA

ACN per la MMG UOC DAT

Responsabile  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)- 
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056) -Dott.ssa Emili Loredana 
(loredana.emili@sanita.marche.it - 0735/793628)- 
istruttore Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782) 

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
di parte /d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

60 giorni dalla data delle 
dimissioni volontarie, ridotto a 30 
gg in caso di mobilità o 
trasferimenti

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Comitato Consultivo Zonale 
med. Spec.amb.le Ascoli Piceno 
Ufficio di segreteria

ACN per la specialistica 
Ambulatoriale, Veterinari ed 
altre professioni

UOC DAT
Responsabile P.O. Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento

pubblicazione turni trimestrali, 
graduatorie annuali.

no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile
procedimento non soggetto a 

pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Trattamento economico medici 
convenzionati

ACN di categoria UOC DAT

Responsabile P.O.  Dr.ssa Laura Patragnoni 
(laura.patragnoni@sanita.marche.it-0736/358837)
Dott.ssa Cinzia Vicennati (e-mail: 
cinzia.vicennati@sanita.marche.it-0736/358782) - 
Sig. Antonio Mazzocchi (e-mail: 
antonio.mazzocchi@sanita.marche.it-
0736/358056) -Sig.ra Marcella Liodori 
(marcella.liodori@sanita.marche.it - 0735/793645)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento mensile da cadenza ASUR no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile si

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)

Mobilità Internazionale

Regolamento (CE) 833/2004 e s.m.i. 
Regolamento (CE) 987/2009 e s.m.i. Direttiva 
2011/24/UE concernente l'applicazione dei 
diritti dei pazienti relativi all'assistenza sanitaria 
transfrontaliera 

UOC DAT
Responsabile P.O. Dr.ssa Marina Tombesi 
(marina.tombesi@sanita.marche.it-0736/358780)- Dr.s sa 
Nadia Fedeli (nadia.fedeli@sanita.marche.it 0735/79 3610)

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)
d'ufficio Vedi Responsabile del Procedimento 30 giorni (L. 241/1990) no accesso agli atti ex L.241/90 attualmente non disponibile

procedimento non soggetto a 
pagamento

UOC DAT 
Dirigente Dott. Marco Canaletti 

(marco.canaletti@sanita.marche.it)


