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MARIA LUANA TADDEI 
 VIA P. DELLA FRANCESCA 10 , 61047 SAN LORENZO IN CAMPO PU 

 07217882527     Sostituire con telefono cellulare       333 - 5976282 

 Marialuana.Taddei@sanita.marche.it 

INFORMAZIONI PERSONALI 

Sesso F | Data di nascita 16/05/1952 | Nazionalità ITALIANA 
 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE  

 

POSIZIONE RICOPERTA 
 

Collaboratore Amministrativo Professionale con funzione di coordinamento 
economico specialistica ambulatoriale e supporto settore economico 
medicina convenzionata. 

TITOLO DI STUDIO  
 

Diploma di maturità Professionale conseguito nell’anno scolastico 
1972/1973 c/o l’Istituto Professionale per il Commercio “A.Olivetti “ di Fano 

dal 23.10.1974 al 31.5.1978 Coadiutore Amministrativo a tempo indeterminato presso l’Istituto 
Nazionale contro le Malattie (INAM) sede Provinciale di Milano – sezione 
staccata di Quarto Oggiaro.   

dal 1.6.1978 al 28.2.2003 Assistente Amministrativo a tempo indeterminato Ufficio: Gestione e 
predisposizione della liquidazione delle pratiche di malattia 

dal 1.6.1978 al 31.12.1980 INAM SEDE PROVINCIALE DI PESARO  a tempo indeterminato. 

Assegnata all’Ufficio  Contributi   
dal 1.1.1981 al 1986 scioglimento degli Enti Mutualistiici e nascita delle Unità Sanitarie Locali 

  Assegnata agli Uffici dell’ ex SAUB  attività di transizione fra la chiusura 
della Ex Inam e la nascita della Unità Sanitaria Locale di Fano. attività 
svolta presso l’Ufficio Cassa dell’Ospedale Santa Croce di Fano: 

attività svoltadi  riscossione tickets ed attività di contabilità giornaliera e 
chiusura cassa. 

dal 1986 al 31.12.1995 attività svolta presso l’Ufficio Ragioneria  con le seguenti mansioni: 

- predisposizione mandati di pagamento  degli stipendi dei medici 
specialisti ambulatoriali interni; 

- controllo e liquidazione dei rendiconti mensili delle strutture 
accreditate con il SSN; 

- preparazione delle denuncie INPS  
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dal 1.1.1996 al 28/2/2003 in servizio presso l’U.O.Convenzioni con le seguenti mansioni: 

Trattameto giuridico ed econominco  del personale convenzionato – 
medici specialisti ambulatoriali interni. 

Gestione Giuridica:  

Appicazione di tutti gli ACN di categoria che si sono susseguiti negli anni, 

predisposizione di tutti gli atti deliberativi per assunzioni, cessazioni ecc: 

partecipazioni alle riunioni del Comitato Consultivo Zonale di Pesaro 

preparazione degli certificati  di servio e tenuta aggiornata dei fascicoli 
personali del sanitario. 

Gestione Econominca: 

Stampa e controllo dei cartellini dei medici specialisti; 

raccolta e controllo dati   dai vari distretti di Fano.Mondolfo –Mondavio- 
Fossombrone e Pergola per la preparazione degli stipendi dei medici, 

preparazione report mensili per l’Uffico Gestione e Controllo della spesa 
sanitaria 

Attività riguardanti il sostituto d’imposta (CUD ,  certificazioni R.A., Mod. 
730, Mod. 770 

Rapporti con la Tesoreria   

Liquidazione “Premi di Operosità” 
Dal 01/03/2003 a tutt’oggi Collaboratore Amministrativo Professionale Azienda Sanitaria Locale n. 3 

di Fano  
Trattamento giuridico ed economico del personale convenzionato – medici 
specialisti ambulatoriali interni. 
Come sopra. 
Dal 1.1.2010 a seguito dell’unificazione della procedura informatica per le  
ZT 1 2 e 3 attività di insegnamento  per la ZT2  e di supporto per la ZT 1 
per il trattamento economico dei medici specialisti. 
Dal 1.8.2011 sino alla istituzione della DAT  oltre all’attività citata  sopra – 
liquidazione delle strutture accreditate  ed inoltre per 6 mesi preparazione 
d eleborazione degli stipendi dei MMG r PLS.  
Direzione Amministrativa Territoriale: 
Gestione Giurdica del medici specialisti ambulatoriali della Sede di Fano 
Gestione Economica in Area Vasta ed attività di supporto per le altre 
categorie di medici convenzionatii  
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

 
COMPETENZE PERSONALI  

 

 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI  

 

Fano il 17/12/2014 
 

Maria Luana Taddei 

 ANNO 2005  - ATTIWEB SALUTE FANO   N. ORE 3,00 

ANNO 2007 –  APPLICAZIONE ACN DI LAVORO  RIMINI 

                         Le nuove procedire amministrative informatiche dell’Asur  Fano 

Anno 2009 – La disciplina dei rapporti con i medici alla luce del nuovo CCNL  Roma 

Anno 2010 -  Lavoro al videoterminale ergonomia e sicurezza a Fano 

Anno 2011 – CUD sostituti d’imposta – Provincia di Pesaro e Urbino 

Anno 2013  -La sicurezza e la salute del lavoratori della sanità rischio basso – Fano 

Anno 2014 – Conguaglio dei redditi da lavoro dipendente e CUD  2014 Provincia 
Pesaro 

                       Il Mod. 770 semplificato e ordinario per gli enti pubblici Provincia 
Pesaro  

Lingua madre Italiano 

COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA Altre lingue 

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

INGLESE base base base base - 

Francese  base base base base - 

Competenze informatiche UTILIZZO DEI PROGRAMMI  PER LA GESTIONE GIURIDICA E ECONOMICA  DEL PERSONALE 
CONVENZIONATO 
 

Patente di guida N. U19151269Y 

  
Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


